Wir suchen zum 1. Marz Verstarkung fiir unser Werkstatt-Biiro

Serviceassistent (m/w/d) oder kaufmannischer
Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit, hauptsachlich nachmittags

Das sind lhre Aufgaben:

Sie sind erster Ansprechpartner fiir unsere Kunden und Besucher. Ihre Aufgaben sind die Vorbereitung und Rechnungsstellung von
Serviceauftrigen, die Terminplanung der Werkstatt, Fiihrung von Kasse und Mahnwesen, die Abwicklung von Garantieantrigen und die
allgemeine Biiroorganisation. Dariber hinaus sind Sie fiir die Pflege der Kundendateien sowie fiir die Kundenbetreuung und -bindung

verantwortlich.

Das bringen Sie mit:

m pbpeschlossene, kaufminnische Ausbildung mit mehrjihriger
Berufserfahrung, idealerweise im KFZ-Bereich

= Kundenorientiertes und sympathisches Auftreten

B Belastbarkeit

® Freude am Umgang mit Menschen und Teamgeist

® EDV-Erfahrung, Erfahrung mit dem Arbeiten mit DATEV

Das erwartet Sie:

" Verantwortungsvolle Tatigkeiten
Leistungsgerechte Vergiitung

Familidres Arbeitsklima in einem kleinen Team
30 Tage Urlaub

RegelmaBige Weiterbildungsmaoglichkeiten
ein sicherer Arbeitsplatz

attraktive Mitarbeitervergunstigungen

Jobrad, betriebliche Altersvorsorge
Weihnachts- und Urlaubsgeld

Werden Sie Teil der Bosch Car Service Familie. L

Wir freuen uns auf Sie!

"AutoSingler

y———KFZ MEISTERBETRIEB

Auto Singler Inh. Gennaro Aiello
Ansprechpartner/-in: Gennaro Aiello
Hauptstr. 1a, 77978 Schuttertal

Tel.: 7826 1401

Jetzt bewerben:




